
申請人須知

報名須知
● 報讀任何課程，本校均採用「先到先得」方式處理。
● 處理報名申請時，本校以報名表格上所填寫之資料為準。資料不全者，恕不受理。
● 報名時請留意每項課程的年齡限制，若未能符合者，其入學資格將被取消。
● 各項課程於滿額後將不再接受報名。
● 因本校學位有限，學員於評估試後有機會未能即時入讀所選定而時間合適的課程。如有需要，本校可為學員安排輪候有關之學位，評估試成績有效期為三個月。
● 學員被取錄後，本校將發予收據以茲証明，請即時核對收據上之資料是否正確，並請依照收據上所列明的時間及地點上課，本校將不會另發通知書。本校發給學員的收據可作上課   

  証明書，學員出席第一課時須帶備收據，並保留至課程完結為止。
● 學員報讀後，如要求取消，所繳交的學費將不予發還。
● 學員因病假、私人理由缺席或退學，除不設補課外，亦不會退還或按比例退回學費。
● 學費及學籍不得轉讓他人。
● 一經取錄，學生不得轉讀其他課程；如情況特殊，校方或會酌情處理，申請獲批准後，學生須繳付$100行政費。
● 如上課時仍未繳交學費或出示有效之收據，本校有權取消其學籍。敬請家長保留收據，以便核對。
● 如有需要，本校有權更改原定之課程導師、上課時間、地點或內容。
● 除經校長特別批淮外，本校不會為缺席之學生安排補課。
● 如導師因事請假，校方將安排另一導師代課，不作另行通知。
● 若報名人數不足，課程將予取消，有關的退款政策詳列如下：

(a) 本校如在課程開課前取消，便會立即向學生全數退回課程費用。

(b) 倘若課程未能按照課程單張所列日期或時間開辦，而學生又拒絕接受新的安排，本校會向學生全數或按比例退回所收取的課程費用，學生可於要求退回課程費用後一個月內取回     

    退款。

(c) 倘若課程未能按照學費收據所載安排開辦，而學生又拒絕接受新的安排，本校會向學生全數或按比例退回所收取的課程費用，學生可於要求退回課程費用後一個月內取回退款。

(d) 倘若課程在開課後停辦，本校會在課程停辦後的一個月內向學生按比例退回所收取的課程費用。
● 有關的退款程序：

(a) 本校會主動致電或以書面通知學生有關退款安排。十八歲以下的學生可由家長或監護人代辦退款手續。

(b) 本校會按照上述政策向學生退款。

(c) 處理退款時，本校不會取去學費收據的正本。學生或家長收到退款時， 須要簽收確認。

(d) 退款可以現金或支票支付。
● 本校有權修改以上的細則而毋須另行通知。如有任何爭議，本校保留最終決定權。

個人資料
● 申請人的資料將由本校職員處理並存入學生檔案。本校會透過流動電話短訊、電子郵件或郵寄方式通知學生最新資訊。若申請不被接納或學生停學，本校亦會保留學生的資料，以便

  日後寄上最新的課程資料及宣傳刊物。如不欲收到任何宣傳資料，請立即通知本校職員。
● 根據個人資料(私隱)條例，申請人及學員有權查閱和獲得Plus Education Centre持有其個人資料之副本及要求更改其個人資料。如欲查詢、翻閱及更改其個人資料，請致Plus Education  

   Centre接待處。本校將於收到書面申請後四十個工作天內回覆。        

注意事項
● 如以下“惡劣天氣警告”生效，所有課堂將被取消：

(a) 八號或以上颱風訊號

(b) 黑色暴雨警告
● 如上述“惡劣天氣警告”於上午7時之後除下，於該警告除下後3小時，本校會全面復課，並會盡快通知家長有關安排。
● 校方建議家長應按天氣情況決定是否上課，一切應以小朋友安全為重。
● 如因惡劣天氣而取消之課堂，恕不給予補課或退款。
● 本校範圍內設有24小時閉路錄影監察系統，所得影像僅作保安之用。
● 本校或會拍攝學生上課情況以作宣傳或記錄之用。

此須知只適用於Plus Education Centre(下稱「本校」)之申請人。
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